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Zalacznik nr 36

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH
W ZAKRESIE BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

Rozdziat 1
Sprawozdanie Rb-27UE z wykonania planu dochodéw budzetu Srodkow europejskich

§ 1. Sprawozdania miesi¢czne i roczne sg sporzadzane w ukladzie: program, dziat,
rozdzial, paragraf; sumowaniu podlegaja kwoty wyszczeg6lnione w programach.

§ 2. Sprawozdania, odpowiednio do okreséw sprawozdawczych, sporzadza si¢
nastepujaco:

1) w kolumnie ,Nazwa programu” wykazuje si¢ nazwe¢ programu finansowanego z
udziatem $rodkow europejskich zgodnie z zatacznikiem do ustawy budzetowe;;

2) w kolumnie ,,Plan” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z planu finansowego na dany rok;

3) w kolumnie ,,.Dochody wykonane” wykazuje si¢ $rodki otrzymane na odpowiednie
rachunki programowe i przekazane po ich przewalutowaniu na rachunek dysponenta

czesci 87. Dochody budzetu §rodkow europejskich, z uwzglednieniem § 3.

§ 3. 1. Sprawozdanie obejmuje rowniez srodki z tytulu sprzedazy towaréw rolno-
spozywczych, realizowanej na podstawie przepisow o dzialaniach interwencyjnych na
wspolnotowych rynkach rolnych, wptacane przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa na rachunek dochodéw dysponenta czesci 33, a nastgpnie wplacane przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju wsi na rachunek dysponenta czesci 87.

2. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, nie s3 wykazywane w sprawozdaniu Rb-27

dysponenta czesci 33.
Rozdziat 2

Sprawozdanie Rb-28UE z wykonania planu wydatkow budzetu $Srodkow europejskich, z

wylaczeniem wydatkow na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej

§ 4. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza si¢ w szczegdétowos$ci: program, czgse,
dziat, rozdzial, paragraf; sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegdlnione w programach.
Sumowaniu w ramach programu podlegaja pozycje w kolumnach: ,plan po zmianach”,
»Zaangazowanie”, ,,ptatnosci narastajaco od poczatku roku”, ,,zwroty wydatkéw (kategoria
»haleznos¢ gldwna”) narastajaco od poczatku roku dotyczace ptatnosci roku biezacego”,

»wykonanie wydatkow”.
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§ 5. Sprawozdania, odpowiednio do okresow sprawozdawczych, sporzadza sie¢
nastepujaco:

1) w kolumnie ,,Nazwa programu’ wykazuje si¢ pelng nazwe programu finansowanego z
udzialem s$rodkéw europejskich, z wylaczeniem $rodkéw na realizacje Wspolnej
Polityki Rolnej ze wskazaniem perspektywy finansowej; nazwe¢ programu nalezy
powtorzy¢ tyle razy, ile wystgpi wierszy w kolumnach ,,czes$¢”, ,,dzial”, ,,rozdziat” i
,,paragraf”;

2) w kolumnach — ,,cz¢s¢”, ,,dzial”, ,rozdzial”, ,paragraf” nalezy kolejno wypekniaé
wszystkie pola dla danego paragrafu;

3) w kolumnie ,Plan (po zmianach)” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z planu
finansowego na dany rok, z uwzglednieniem zmian dokonanych w trybie okreslonym
w ustawie o finansach publicznych;

4) w kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z decyzji, zawartych z
beneficjentami umow o dofinansowanie projektu finansowanego z udziatem $rodkéw
z budzetu $rodkoéw europejskich, postanowien lub porozumien, ktéorych wykonanie
powoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym;

5) w kolumnie ,,Ptatno$ci narastajaco od poczatku roku” wykazuje si¢ srodki z budzetu
srodkdw europejskich, przekazane przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK)
beneficjentom lub odbiorcom platnosci na podstawie zlecen ptatnosci. Dane te
wykazuje si¢ na podstawie przekazanych przez BGK informacji dotyczacych
ptatnos$ci, ktore zostaty ujete w ksiggach rachunkowych dysponenta. Kwota ptatnosci
jest wykazywana rowniez na podstawie korekt przekazywanych przez instytucje
posiadajace upowaznienie do wystawiania zlecen i dokonywania platnosci;

6) w kolumnie ,.Zwroty wydatkow (kategoria ,nalezno$¢ gltowna”) narastajaco od
poczatku roku dotyczace ptatnosci roku biezacego” wykazuje si¢ zwroty wydatkow w
ramach budzetu $rodkéw europejskich, stanowigce kategorie ,,naleznos¢ gtowna”,
dokonane w biezacym roku budzetowym, dotyczace ptatnosci zrealizowanych w tym
samym roku. W przypadku nadplacenia zwrotu wydatku, kwote zwrotu nalezy
pomniejszy¢ o kwote stanowiaca kategorie ,,nalezno$¢ gléwna” juz zwrdcong przez
Ministra Finanséw na podstawie pisma Ministerstva Finanséw potwierdzajacego
dokonanie zwrotu do wnioskodawcy lub na podstawie informacji udostepnianej przez
BGK w formie elektronicznej. W przypadku zwrotéw dokonanych w ostatnim dniu
roboczym danego okresu sprawozdawczego, a zaksiggowanych na rachunku BGK w

kolejnym okresie sprawozdawczym, za dat¢ dokonania zwrotu uwaza si¢ date
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obcigzenia rachunku instytucji dokonujacej zwrotu srodkéw. Dysponent na wniosek
Ministerstwa Finansow przesyta w takiej sytuacji wyciag bankowy potwierdzajacy to
zdarzenie;

7) w kolumnie ,,Wykonanie wydatkéw” wykazuje si¢ srodki z budzetu S$rodkow
europejskich, przekazane przez BGK beneficjentom lub odbiorcom ptatnos$ci na
podstawie zlecen platnosci, wykazane w kolumnie ,,Ptatnosci narastajgco od poczatku
roku”, pomniejszone o kwoty wykazane w kolumnie ,,Zwroty wydatkéw (kategoria
,halezno$¢ gtéwna”) narastajagco od poczatku roku dotyczace platnosci roku
biezacego”;

8) w kolumnach ,,Plan (po zmianach)”, ,Zaangazowanie”, ,,Platno$ci narastajaco od
poczatku roku”, ,,Zwroty wydatkow (kategoria ,,nalezno$¢ gtowna”) narastajaco od
poczatku roku dotyczace ptatnosci roku biezacego” i1 ,,Wykonanie wydatkow” na
koncu zestawienia podaje si¢ kwoty ogotem;

9) w tabeli ,,.Dane uzupehiajagce do sprawozdania Rb-28UE” kolumny ,Nazwa
programu”, ,,cze$¢”, ,dzial” i ,rozdzial” wypetnia si¢ zgodnie z objasnieniami
zawartymi w pkt 11 2;

10)  w tabeli ,,Dane uzupeiniajace do sprawozdania Rb-28UE” w kolumnach rok: ,,n-17,
rok: ,n-2”, rok: ,n-3”, rok: ,,n-4” itd. wykazuje si¢ zwroty wydatkow (kategoria
,haleznos$¢ gtowna”) w ramach budzetu srodkéw europejskich, dokonanych w danym
roku budzetowym (n) i dotyczace platnosci z poprzednich lat budzetowych, z
uwzglednieniem zwrdconych przez Ministra FinansoOw nadptaconych zwrotow
wydatkéw na podstawie skierowanych do niego wnioskow oraz dokonanych korekt
tych zwrotow, okreslone zgodnie ze schematem (n-1, n-2, n-3, n-4, itd.). W
sprawozdaniach w kolejnych latach budzetowych nalezy dodawac kolejne kolumny:
n-5, n-6, n-7 itd., w przypadku dokonania zwrotoéw dotyczacych ptatnosci z
poprzednich lat budzetowych. Obowigzuje zasada prezentacji kolumn, w ktorych w
pierwszej kolumnie zawsze przedstawia si¢ dane dotyczace roku poprzedniego w
stosunku do roku biezacego (n-1), a w ostatniej kolumnie dane dotyczace roku 2010.
W kolumnie ,Nadptacone kwoty (kategoria ,,nalezno$¢ gtowna’) zwrocone przez
Ministra Finansow w biezagcym roku i dotyczace zwrotow z lat ubiegtych” — wykazuje
si¢ — na podstawie pisma Ministerstwa Finanséw potwierdzajacego dokonanie zwrotu
do wnioskodawcy lub na podstawie informacji udostepnianej przez BGK w formie
elektronicznej] — zwrocone w biezacym roku przez Ministra Finanséw $rodki

zakwalifikowane do kategorii ,,nalezno$¢ gtowna”.
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W sprawozdaniu skfadanym w roku (n) — nalezy wykaza¢ zwrocone w roku (n) przez
Ministra Finansow nadptacone s$rodki dotyczace zwrotow dokonanych w latach
poprzednich (n-1, n-2, n-3.... itd.). Dane dotyczace zwroconych btednie nadptaconych
srodkow wykazuje si¢ na podstawie przekazanych przez Ministerstwo Finansow
informacji o dokonanych zwrotach lub na podstawie danych pochodzacych
bezposrednio z systemu BGK-ZLECENIA, ktore zostaly ujete w ksiggach
rachunkowych dysponenta. W przypadku zmiany organu dysponujacego czgscig
budzetu panstwa zwroty dotyczace ptatnosci z lat ubieglych w systemie BGK-
ZLECENIA sa przypisywane do aktualnego dysponenta czesci budzetowej zgodnie z
uzyskanymi informacjami w trakcie wyjasniania zwrotow i wykazywane w ramach
»Danych uzupehiajacych do sprawozdania Rb-28UE” przez tego dysponenta;

11)  dopuszcza sig, aby w sytuacjach wyjatkowych, niezaleznych od jednostki,
niewlasciwe lub pozostajace do wyjasnienia obcigzenia oraz uznania rachunku
Ministra Finansow do obstugi ptatnosci prowadzonego w BGK wykazywac,
wprowadzajac symbol 4990 zamiast paragrafu; niewlasciwe obcigzenia wykazuje si¢
zapisem zwyklym, a niewlasciwe uznania rachunku - jako liczbe ujemna.
Niewlasciwe przelewy §rodkow powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastgpnym

okresie sprawozdawczym.

§ 6. 1. Sprawozdanie Rb-28UE przekazuje si¢ w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa.

2. W przypadku zmiany organu dysponujacego czescig budzetu panstwa, w terminie
innym niz dzien konczacy okres sprawozdawczy lub dzien konczacy rok sprawozdawczy,
sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuje si¢, nie pozniej niz 3 dni przed terminem
sporzadzenia tego sprawozdania za kolejny okres sprawozdawczy, na elektroniczng skrzynke
podawcza organu przejmujacego uprawnienia do dysponowania czgscig budzetowa.

§ 7. 1. Korekty danych dotyczacych poprzednich okreséw sprawozdawczych
uwzglednia si¢ odpowiednio w sprawozdaniach sporzadzanych za biezacy okres
sprawozdawczy, z uwzglednieniem § 9 ust. 6 rozporzadzenia.

2. Laczne sprawozdania roczne mogg by¢ korygowane w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastepujacego po roku budzetowym. Przekazujac korekte sprawozdania nalezy dotaczy¢
wyjasnienie przyczyny dokonywania korekty.

3. Organ dysponujacy cze$cig budzetowa dokonuje weryfikacji poprawnos$ci danych

ujetych w sprawozdaniach jednostek podlegltych w oparciu miedzy innymi o dane z systemu
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BGK-Zlecenia. Przekazanie ostatecznego sprawozdania Rb-28UE do Informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa nastepuje wytacznie po weryfikacji 1 potwierdzeniu
prawidlowosci danych.

§ 8. Sprawozdania Rb-28UE Ministerstwo Finansow udostgpnia ministrowi

wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego.
Rozdziat 3

Sprawozdanie Rb-28UE WPR z wykonania planu wydatkéw budzetu Srodkow

europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej

§ 9. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza si¢ w szczegotowos$ci: program, dzial,

rozdzial, paragraf; sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegolnione w programach.

2. Sprawozdanie obejmuje takze informacj¢ o zwrotach wydatkéw z roku biezacego 1
lat ubiegtych.

§ 10. Sprawozdania, odpowiednio do okresow sprawozdawczych, sporzadza si¢
nastepujaco:

1) w kolumnie ,,Nazwa programu” wykazuje si¢ nazwe¢ programu finansowanego z
udziatem $rodkow europejskich na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej;

2) w kolumnie ,Plan (po zmianach)” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z planu
finansowego na dany rok z uwzglednieniem zmian dokonanych w trybie okreslonym
w ustawie o finansach publicznych;

3) w kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z decyzji, umow
zawartych z beneficjentami projektu finansowanego z udziatem $rodkéw z budzetu
srodkow europejskich 1 innych umoéw oraz postanowien, ktoére powoduja koniecznos¢
wydatkowania w danym roku budzetowym srodkow na realizacje Wspolnej Polityki
Rolnej;

4) w kolumnie ,,Wykonanie wydatkow” wykazuje si¢ wydatki na realizacje Wspolnej
Polityki Rolnej, poniesione ze srodkéw, przekazanych do dyspozycji wlasciwym
dysponentom cze$ci budzetowych przez BGK, pochodzacych z budzetu $rodkow
europejskich, na podstawie wyciggéw syntetycznych lub wyciggéw bankowych
pozyskiwanych z systemu BGK, ktore zostaly ujete w ksiggach rachunkowych
dysponenta.

§ 11. Informacja o zwrotach wydatkéw, odpowiednio do okresow sprawozdawczych,

sporzadzana jest nastgpujaco:
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1) w kolumnie ,Nazwa programu” wykazuje si¢ nazw¢ programu finansowanego z
udziatem s$rodkéw europejskich na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej, w ramach
ktorego dokonany zostal zwrot;

2) w kolumnie ,,Wykonanie wydatkéw”, w odniesieniu do zwrotéw w roku biezacym,
wykazuje si¢ kwoty uruchomionych w danym roku budzetowym wydatkow, zwrocone
w okresie tego roku budzetowego z uwzglednieniem okresu przejsciowego, o ktorym
mowa w odrgbnych przepisach, przez wlasciwych dysponentéw czesci budzetowych
na rachunek bankowy Ministra Finansow do obstugi srodkow europejskich w czgsci
dotyczacej Wspdlnej Polityki Rolnej, o ktérym mowa w odrebnych przepisach;

3) w kolumnie ,,Wykonanie wydatkow”, w odniesieniu do zwrotow z lat ubieglych,
wykazuje si¢ kwoty uruchomionych w ubieglych latach budzetowych wydatkow,
zwrocone w okresie biezgcego roku budzetowego przez witasciwych dysponentow
czgsci budzetowych na rachunek bankowy Ministra Finanséw do obstugi srodkow
europejskich w czedci dotyczacej Wspolnej Polityki Rolnej, o ktérym mowa w
odrgbnych przepisach.

§ 12. W zakresie korekty danych stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7.

§ 13. 1. Sprawozdanie Rb-28UE WPR przekazuje si¢ w Informatycznym Systemie
Obstugi Budzetu Panstwa.

2. W przypadku zmiany organu dysponujacego czescig budzetu panstwa, w terminie
innym niz dzien konczacy okres sprawozdawczy lub dzien konczacy rok sprawozdawczy,
sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje si¢, nie pdzniej niz 3 dni przed terminem
sporzadzenia tego sprawozdania za kolejny okres sprawozdawczy, na elektroniczng skrzynke
podawczg organu przejmujacego uprawnienia do dysponowania czes$cig budzetows.

§ 14. Sprawozdania Rb-28UE WPR Ministerstwo Finansow udost¢pnia ministrowi

wlasciwemu do spraw rozwoju wsi.





